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1 - 1 어린이집(원장) 회원가입 근무 전

①

① 충북보육인풀 (www.cbpool.co.kr) 메인화면 회원가입 클릭

http://www.cbol.co.kr/


1 - 1 어린이집(원장) 회원가입 근무 전

② 어린이집 회원가입 페이지로 이동

②



1 - 1 어린이집(원장) 회원가입 근무 전

③

③ 휴대폰 본인인증 후 약관동의 및 정보입력 페이지로 이동



1 - 1 어린이집(원장) 회원가입 근무 전

이용약관 및 개인정보 수집
및 이용 동의 체크 후

④ 회원정보 입력
- 아이디, 비밀번호, 어린이집명,   

어린이집 유형, 어린이집 주소,            
지역구, 어린이집 전화번호, 
이메일, 
어린이집 직인(이미지 파일), 
고유번호증(이미지 파일)

⑤ 회원등록 클릭
★ 관리자 승인 후 시스템

사용 가능 (2~3일 소요)

⑤

④



1 - 2 대체조리원 신청 근무 전

① 대체조리원 신청 화면으로 이동

①



1 - 2 대체조리원 신청 근무 전

② 등록 버튼 클릭

②



1 - 2 대체조리원 신청 근무 전

③ 대체조리원 신청서 입력

- 신청 사유(중복입력 불가), 
어린이집 주소, 
원장님 휴대폰 번호, 영유아 현원, 
보육교사 수, 보조인력 근무 유무,
외부업체 식판 사용 유무,
대체조리원 근무 기간 (중복입력
불가)

- 어린이집 소속조리원 정보 :     
신청 조리원 성명, 임용일, 
어린이집 조리원 현원, 
보조조리원 근무 유무, 
보조조리원 근무 시간,   
보조조리원 업무 내용

* 업무인수인계서, 식단표, 
사전확인서는 배치 후 업로드

③



1 - 2 대체조리원 신청 근무 전

④

④ 증빙자료 첨부
- 파일 선택 버튼 클릭하여 휴가신청사유 관련 증빙자료 첨부 (연차는 증빙자료 첨부 안함)
* 업무인수인계서, 식단표, 사전확인서는 배치 후 업로드



1 - 2 대체조리원 신청 근무 전

⑤ 신청서 내용 작성 후 신청 버튼 클릭

⑤



2 - 1 대체조리원 배치 확인 (배치) 배치 후

① 배치 발표일(매월 18일)에 어린이집 신청 상태 확인
(‘배치’ : 대체조리원 배치 / ‘신청’ : 대체조리원 미배치)

①



2 - 2 대체조리원 배치 확인 (미배치) 배치 후

① 설문지 작성여부 미배치 버튼 클릭
*배치 발표일(매월 18일)에 어린이집 신청상태 ‘신청’인 경우 미배치된 것임

①



2 - 2 대체조리원 배치 확인 (미배치) 배치 후

② 신청→ 미배치확인 버튼 클릭

②



2 - 3 지원 관련 서류 제출

① 요청기간 클릭

배치 후

①



2 -3 지원 관련 서류 제출 배치 후

②

② 대체조리원 신청서의 수정 버튼 클릭



2 -3 지원 관련 서류 제출

③ 지원주간의 업무인수인계서, 식단표, 사전확인서 파일 첨부
- 업무인수인계서, 사전확인서는 버튼 클릭 후 양식 다운로드하여 작성

★ 업무인수인계서, 식단표, 사전확인서는 매월 23일까지 업로드 (내용 미비할 시 재작성 요청)

배치 후

③



2 -3 지원 관련 서류 제출

④ 지원주간의 업무인수인계서, 식단표, 사전확인서 파일 첨부 후 수정 버튼 클릭하여 등록
★ 업무인수인계서, 식단표, 사전확인서는 매월 23일까지 업로드 (내용 미비할 시 재작성 요청)

배치 후

④



3 - 1 어린이집 설문지 작성

① 대체조리원 근무 후, 설문지 작성여부 미작성 버튼 클릭

근무 후

①



3 - 1 어린이집 설문지 작성 근무 후

② 대체조리원지원사업 설문지 입력

- 설문지 작성자, 어린이집 유형, 
어린이집 현원, 보육교사 재직자 수, 
대체조리원지원사업의 만족도, 
만족 이유, 불만족 이유, 
지원된 대체조리원 만족도, 
만족이유, 불만족 이유, 
대체조리원 재신청 의향, 건의사항

* 설문지는 지원 종료일 기준 7일 이내 작성

②



3 - 1 어린이집 설문지 작성 근무 후

③

③ 설문지 내용 작성 후 입력 클릭



4 미배치확인서 출력

① 설문지 작성여부 미배치 버튼 클릭
*어린이집 직접채용 대체교사는 미배치확인서로 시군구 임면보고 서류 대체 가능하나,
대체조리원은 미배치 확인서로 시군구 임면보고 서류 대체 불가능함

①



4 미배치확인서 출력

② 신청→ 미배치확인 버튼 클릭

③ 인쇄하기 버튼 클릭

②③


